® , AGJENCIA PEB SHERBIME MEDIATIKE AUDIO DHE AUDIOVIZUELE
NE REPUBLIKEN E MAQEDONISE SE VERIUT

RREGULLORE
PER ORGANIZIM TE BRENDSHEM DHE PUNEN E AGJENCISE PER SHERBIME MEDIATIKE AUDIO DHE
AUDIOVIZUELE
(Tekst i konsoliduar)

Shkup, __ qgershor 2021



Né bazé té nenit 18 paragrafi 1 anuHeja 8 dhe neni 20 paragrafi 1 anuHeja 117, né lidhje me nenin 22
nga Ligji pér shérbime mediatike audio dhe audiovizuele (,Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé sé
Veriut “ nr.184/13, 13/14, 44/14, 101/14, 132/14, 142/16, 132/17, 168/18, 248/18 dhe 27/19) i Ligjit pér
ndryshimin e Ligjit pér shérbime mediatike audio dhe audiovizuele (,Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé
sé Veriut® nr.42/20 dhe 77/21), neni 15 paragrafi 1 anuHeja 7 dhe neni 39 paragrafi 1 anuHeja 11 i Rregullores
pér puné té Agjencisé pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele (teks i konsoliduar) nr.01-3732/1 nga
29.07.2019, né pérputhje me Konkluzionin e késhillit t& Agjencisé, apx.nr.02-1741/3 nga 28.04.2021, ishte
pérgatitur Teksti i konsoliduar i Rregullores pér organizimin dhe punén e brendshme té Agjencisé sé Shérbimeve
Mediatike Audio dhe Audiovizive.

Teksti i konsoliduar i rregullores pér organizimin dhe punén e brendshme t€ Agjencisé pér Shérbime
Mediatike Audio dhe Audiovizuele, e mbulon: Rregulloren pér punén e brendshme dhe organizimin dhe punén e
Agjencisé sé Shérbimeve Mediatike Audio dhe Audiovizuele nr.01-2879/1 nga 22.06.2017, nr.01-2879/2 nga
05.12.2017, nr.01-3255/1 nga 12.07.2018 dhe nr.01-1769/1 nga 28.04.2021.

RREGULLORE
PER ORGANIZIM TE BRENDSHEM TE AGJENCISE PER SHERBIME MEDIATIKE AUDIO DHE
AUDIOVIZUELE

(Teks i konsoliduar)

l. DISPOZITAT THEMELORE

Neni 1
Kjo Rregullore rregullon organizimin e brendshém dhe ményrén e punés sé Agjencisé pér Shérbime
mediatike Audio dhe Audiovizuele (teksti i métejshém i Agjencis), llojet e formave organizative dhe kompetencat
e saja, menaxhimi me format organizative dhe kushtet e tjera t€ nevojshme pér pércaktimin e organizatimit té
brendshém.

Neni 2
Ekspertét, normat-juridike, administrative, materialo-financiare
,administrativ- mbikéqyrés,kontabiliteti,informacioni dhe punét e tjera t& Agjencisé kryen nga njé shérbim
profesional,té cilit kontrolli i brendshém,fusha e punés dhe menaxhimit rregullohen me kété rregullore né
pérputhje me Ligjin pér marédhéniet e punés.
Dispozitat e Ligjit pér nénpunésit civil nuk zbatohen pér punonjésit né Agjenci.

Neni 3
Organizimi dhe puna e brendshme e Agjencisé pércaktohet né varési té kompetencave té
parapara né Ligjin pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele, dhe Ligjit pér Media, dhe grupimin e
detyrat sipas llojit, fushéveprimit, réndésisé, dhe ndérlidhjes dhe lidhjes sé tyre.

Neni 4
Paraqitja grafike e organizimit té brendshém té Agjencisé (organogrami) éshté pjesé integrale e késaj
Rregulloreje. (shtojca nr. 1).

1 Annneja 8 dhe 9 jané fshirg, shiko: neni 8 i ligjit pér ndryshimet né Ligjin pér Shérbime Mediatike Audio dhe
Audiovizuele (,,gazeta zyrtare e Republikés sé Maqgedonisé sé Veriut” nr.248/18).



II.ORGANIZIMI | BRENDSHEM

Neni 5
Pér kryerjen e ligishme dhe efikasése té punéve brenda kompetencés sé Agjencisé, si forma pune organizojné
sektoré, departamente dhe shérbime.

Sektori formohet pér té bashkuar mé shumé reciprokisht nén-funksionet pérkatése brenda kompetencés
sé Agjencisé, si dhe pér organizimin, monitorimin dhe bashkérendimin e ¢éshtjeve brenda kompetencés sé
departamentit dhe promovimin e ndérsjellté té tyre.

Njé shérbim formohet pér géllimin e kryerjes sé njé ose mé shumé funksioneve brenda kompetencés sé

Agjencisé.

Sektor formohet pér ekzekutimin e drejtpérdrejté té njé ose mé shumé punéve t€ ndérlikuara nga
kompetencat e Agjencisé, brenda njé sektori.

Vendet e punés dhe numri i té punésuarve pércaktohet sipas llojit, fushés dhe shkallés sé véshtirésisé
S€ punés sé Agjencisé, ndérlidhja, detyrat e punés dhe kushteve té tjera té nevojshme pér kryerjen e punés.

Né Agjenci pércaktohen nivelet e méposhtme té hierarhis.

1. Drejtor

2. Zévendés i drejtorit

3. Udhéheqés i sektorit

4 Ndihmés udhéheqés i sektorit

5. Udhéhegés i Funksionit

6. Udhéheqés i sektorit

Neni 6
Né Agjenciné pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele né varési t€ punés dhe detyrave qé
kryejné punonjésit né vendet e punés, pércaktohen grupet e méposhtme té titujve:

|. Menaxherét ose udhéheqésit — drejtori i Agjencisé, zévendés drejtor i Agjencisé, drejtuesit e njésive
organizative;

[l.punétor profesional - bashképunétor i larté, bashképunétor dhe bashképunétor mé i ri;

I1l.ndihmés-punétor profesional —referent i pérgjithshém, referent, dhe referent mé i ri.

Neni 7

Me organizimin e brendshém té€ Agjencisé, sigurohet:
ligishméria, profesionaliteti, efikasiteti, rregulli, racionaliteti, transparencé, ndérgjegjshméri dhe me kohé
té kryera dhe detyra né pérputhje me Kushtetutén dhe ligjin;

- pavarési dhe ndérgjegjésim né kryerjen e detyrave té punés ;

- realizimin e pérgjegjésisé personale dhe kolektive pér kryerjen e detyrave té besuara gé dalin nga ¢do
vend pune;

- menaxhim i suksesshém dhe cilésor i Agjencisé ;

- né ményré té rregullt shpérndarja e detyrave si dhe monitorimin e ekzekutimit té tyre ;

- zhvillimin dhe promovimin e punés né ekip;

- orientimin e drejté té shérbimit dhe ndaj personave juridik;

- realizimin e bashképunimit t& ndérsjellté té formave né Agjenci dhe bashképunimi me institucione dhe
organizata té tjera dhe jashté vendit si dhe pérshtatshmérin e tyre me kompetencat e Agjencisé té
pércaktuar me ligj.

Neni 8
Pér té arritur géllimet e pércaktuara né nenin 7 té kétsaj Rregulloreje, punonjésit e Agjencisé jané té
detyruar vazhdimisht té pérsosin njohurité e tyre né ményre qé te kryejné me pérgjegjési detyrat e punés .
lll. FORMAT ORGANIZATIVE TE BRENDSHME TE AGJENCISE



Neni 9
Punét dhe detyrat né Agjenci kryhen né ményré organizative: 6 departamente, 15 sektor dhe 1 shérbim,
si mé poshté:

1.Sektori pér mbéshtetjen e punés sé Drejtorit dhe Késhillit, me tre sektor:
1.1.Sektori pér mbéshtetjen e punés sé drejtorit dhe marédhéniet me publikun
1.2. Sektori pér Bashképunim Ndérkombétar

1.3.Sektori pér mbéshtetjen e punés sé Késhillit té Agjencisé

2. SekTopri pér ¢éshtje programore,me tre sektor:

2.1 Sektori pér té drejtat e njeriut dne edukimit mediatik
2.2 Sektori i identitetit kulturor

2.3. Sektori pér programim dhe mbikéqyrje administrative

3. Sektori pér ¢éshtje ligjore dhe prokurim publik,me tre sektor:
3.1.Sektori pér ¢éshtje normativo-juridike

3.2.Sektori pér géshtje administrativo- ligjore

3.3.Sektori i prokurimit publik

4. Sektori pér financé dhe logjistiké, me dy sektor:
4.1.Sektori i géshtjeve ekonomiko-financiare
4.2.Sektori punéve materiale dhe logjistiké

5.Sektori pér mbéshtetjen e informacionit dhe ¢éshtjet e pérgjithshme, me dy sektor:
5.1Sektori i mbéshtetjes informatike dhe teknologjive
5.2Sektori i punéve té pérgjithshme

6. Sekrori pér planifikim strategjik dhe mbrojtjen e té drejtés autoriale,me dy sektor:
6.1.Sektori pér planifikim strategjik
6.2.Sektori pér mbrojtiene e té drejtave autoriale

7. Shérbimi i audimit t& brendshém, pa njési organizative

IV.FUSHEVEPRIMI | PUNES | FORMAVE ORGANIZATIVE | AGJENCISE

1. SekTori pér mbéshtetjen e punés sé drejtorit dhe Késhillit

Neni 10
Né sektorin pér koordinim dhe mbéshtjen e punés sé drejtorit dhe Késhillit t€ Agjencisé kryhen detyrat e
méposhtme: koordinimi i aktiviteteve aktuale t€ drejtorit; organizimi dhe koordinimi i punéve i punonjésve té
Agjencisé, né pérpuethshméri me udhézimet nga Drejtori; organizimi i konferencave, seminareve, punétori dhe
aktivitete té ngjashme; kryerjen e aktiviteteve né lidhje me sigurimin e transparencés né Agjenci, - kontakte me
media dhe zéra informativ dhe azhurimi né vep fagen e internetit t€ Agjencisé realizimin e bashképunimit
ndérkombétar, dypalésh dhe shumépalésh té Agjencisé pér aspekte t& ndryshme né fushén audio-vizuele,
pérgatitien e raporteve, informacioneve dhe analizave brenda kompetencave té Agjencisé né lidhje me proceset
e integrimit Evropian né Republikén e Magedonisé sé Veriut pérgatitia e seancave té Késhillit, pérgatitjia e
konkluzioneve dhe procesverbaleve nga seancat e Késhillit dhe pérgatita e kopjeve té& Agjencisé pér
institucionet kompetente qé dalin si pérfundim nga seancat.
Punét brenda fushés sé sektorit kryhen pérmes:
- Sektori pér mbéshtetjen e punés sé Drejtorit dhe marédhéniet me publikun;
- Sektori pér bashképunim ndérkombétar;
- Sektori pér mbéshtetjen e punés sé Késhillit té Agjencisé.
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Sektori pér mbéshtetjen e punés sé Drejtorit dhe marrédhéniet me publikun

Neni 11
Né sektorin pér mbéshtetjen e punés sé Drejtorit dhe marrédhénieve me publikun kryhen aktivitetet si
mé poshté:

- Puné administrative, profesionale dhe puné té tjera pér t€ mbéshtetur drejtorin né menaxhimin,
prezantimin dhe pérfagésimin e Agjencisé;

- Organizimin dhe koordinimin e punés sé punonjésve né Agjenci né pérputhje me udhézimet nga
Drejtori;

- Ekzekutimin e obligimeve Ligjore t& Agjencisé ndaj Parlementit t€ Republikés sé Magedonisé sé Veriut,
mbajtjen e kontakteve me Sektorin e Pérgjithshém té€ Qeverisé sé Republikés sé Magedonisé sé Veriut
dhe institucionet e tjera pérkatése;

- Koordinimin dhe sigurimin e kushteve pér punén e grupeve t€ punés t€ Agjencisé né pérgatitjet e
analizave, metodologjive dhe akteve té tjera té Agjencisé;

- Zbatimin e vendimeve, konkluzioneve dhe té gjitha aktet e tjera té drejtorit;

- Kryerjen e punéve protakulare, planifikimin e punéve té pérditéshme pérgatitien dhe caktimin e
takimeve té drejtorit, pérgatitjen e fjalimeve dhe ekspozimin;

- Koordinimin e ¢éshtjeve administrative dhe teknike né lidhje me pérgatitien dhe mbajtjen e takimeve té
rregullta t€ Agjencisé;

- Realizimin e kontakteve me mediat dhe organizimin e takimeve me pérfagésuesit e mediave né ményré
qé té informohet publiku rreth funksionimit té Agjencisé;

- Monitorimi i mediave;

- Rregullimin e fages sé internetit t& Agjencisé;

- Pérmbledhjen, sistematizimin dhe grumbullimin e té dhénave dhe informacioneve né fagen e internetit
té Agjencisé;

- Organizimin e punétorive, seminareve,konferencave dhe té ngjashme né Agjenci (né bashképunim me
sektoré té tjeré);

- Korigjimin dhe redaktimin gjuhésor té teksteve;

- Pérkthimin me shkrim t& materialeve dhe dokumenteve né ingirencat e Agjencisé nga magedonisht né
shqip dhe anasjelltas;"

Sektori pér bashképunim ndérkombétar

Neni12
Né sektorin pér bashképunim ndérkombétar kryhen aktivitetet e méposhtme:

- Punime studimore-analitke dhe administrative-teknike né lidhje me realizimin e bashképunimit
ndérkombétar, dypalésh dhe shumépalésh me institucionet ndérkombétare;

- Studime-analiza dhe té tjera né lidhje me zbatimin e procesit té afrimit t¢ Republikés sé Magedonisé sé
Veriut né Bashkimin Evropian dhe hyrjen né té ;

- Pérgatitien e raporteve,informacioneve dhe analizave né lidhje me situtén né fushén e shérbimeve
mediatike audio dhe audiovizuele né Republikén e Maqgedonisé sé Veriut pér nevojat e institucioneve
kompetente;

- Pjesémarrja né punén e Nénkomitetit pér drejtési, liri dhe siguri dhe Nénkomitetit pér inovacion,
shogéria e informacionit dhe politika sociale CCA;

- Pjesémarrja né aktivitetet pér realizimin e detyrave qé rrjedhin nga Plani i Veprimit pér pjesémarrjen dhe
pérgatitjen, zbatimin e Programeve vjetore kombétare t& Republikés sé Magedonisé sé Veriut pér
pérgatitien e anétarésimit né NATO;

- Pérgatitien e informacionit mbi kontributin e Republikés sé Magedonisé sé Veriut né raportin vjetor té
komisionit Evropian pér arritiet e mbéritura ;



- Pjesémarrja né grupet e punés pér pérgatitien e pozicioneve negocuese pér anétarésimin né Bashkimin
Evropian;

- Organizimi i konferencave dhe seminareve t€ mbajtura né Republikén e Magedonisé sé Veriut,(né
bashképunim me sektoré té ndryshém té Agjencisé);

- Kryerja e pérkthimeve té teksteve t& dokumenteve dhe materialeve nga anglishtja/shqip dhe anasjelltas.

Sektori pér mbéshtetjen e punés sé Késhillit té Agjencisé

Neni 13
Né sektorin pér mbéshtetjen e punés sé Késhillit té Agjencisé kryhen aktivitete e méposhtme;
Organizimi dhe koordinimi i punéve lidhur me pérgatitien dhe mbéshtetien e seancave té Késhillit té
Agjencisé, pérgatitien dhe mbledhjen e materialeve qé do té rishikohen né seanca, pérgatitjen e konkluzioneve
nga seancat e Késhillit, pérgatitien e korrespodencave t€ Agjencisé me institucionet kompetente, qé del si
pérfundim nga seancat e Késhillit t& Agjencisé;

- Né pérpuethshméri me udhézimet e drejtorit t& Agjencisé, koordinimi i aktiviteteve né lidhje me
propozimet pér vendime dhe akteve té tjera ku drejtori i Agjencisé i paraqet tek Keéshilli i Agjencisé né
pérpuethshméri me nenet 18 dhe 20 té Ligjit pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele;

- Duke marré parasysh zbatimin e vendimeve, konkluzioneve dhe té gjitha akteve té tjera té Késhillit t&
Agjenciseé;

- Publikimin né fagen e internetit t& Agjencisé té procesverbaleve, kronikave, vendimeve dhe akteve té
tiera té miratuara né seancat e Késhillit t& Agjencisé;

- Organizimi dhe koordinimi i procedurés pér publikimin e vendimeve dhe akteve té tjera t€ Késhillit t&
Agjencisé né” Gazetén zyrtare t& Republikés sé Magedonisé sé Veriut”.

2.Sektori pér puné programore

Neni 14

Né sektorin pér puné programore kryhen punét e méposhtme:

Pérgatitja e Planit Vjetor dhe Metodologjis Vjetore pér kryerjen e mbikéqyrjes sé programeve, pérgatitja,
organizimi dhe realizimi i mbikéqyrjes sé programeve (monitorim) né lidhje me respektimin e dispozitave té Ligjit
pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele, Ligji pér Media, aktet nénligjore, dhe licencat e radios dhe
transmetimeve televizive, aktivitete e zhvillimit t¢ medias sé shkruar, aktivitete pér té inkurajuar dhe mbrojtur
identitetin kulturor, realizimin e aktiviteteve pér té inkurajuar ofruesit e shérbimeve t€ mediave audio dhe
audiovizuele sipas kérkesés pér ti béré programet e tyre té aritshme pér publikun me dégjim dhe shikim té
démtuar si dhe pjesémarrja e tyre né strategjité kombétare pér ¢éshtjet gjinore dhe konceptualizimi i té rinjve né
hulumtimin mbi ¢éshtjet gjinore, pérgatitia, organizimi dhe kryerja e monitorimit t&¢ mediave gjaté fushatés
zgjedhore dhe pérgatitia e raporteve dhe analizave, informacioneve, kontrolle dhe raporte pér programet e
radiodifuzeréve, ndjekjen e ndryshimeve dhe zhvillimit t& legislacionit Evropian né lidhje me kérkesén pér
mbarimin e detyrave né funksionim té implementimit té Ligjit pér té drejta té barabarta mes burrave dhe grave
pér barazi gjinore.

Punimet nga fushéveprimi i sektorit kryhen pérmes:

- Sektori i té drejtave té njeriut dhe medias sé shkruar;
- Sektori i identitetit kulturor;

- Sektori pér programim dhe mbikéqyrje administrative .

Sektori pér té drejtat e njeriut dhe medias sé shkruar

Neni 15
Né sektorin pér té drejtat e njeriut dhe medias sé shkruar kryhen punét e méposhtme:



Pérgatitia dhe dhénia e mendimeve pér strategji nacionale, konventa ndérkombétare, programe,
pérpunumi i konkluzioneve dhe realizimi i aktiviteteve té tiera t& Agjencisé lidhur me ¢éshtjet
programore;

mbikéqyrja e ndryshimeve dhe zhvillimit té legjislacionit Evropian né lidhje me obligimet e
transmetuesve dhe ofruesit e shérbimit t€ mediave audiovizive sipas kérkesés;

aktivitete lidhur me mbrojtjen e t& miturve;

konceptimi i géshtjeve gjinore, monitorimit zbatimit dhe pjesémarrjes sé tyre né aktivitete sipas strategjis
Kombétare pér baraziné gjinore 2013-2020;

piesémarrja né zhvillimin dhe monitorimin e aktiviteteve té Strategjisé Kombétare pér rininé;

zhvillimin dhe zbatimin e njé programi pér té€ inkurajuar ofruesit e shérbimeve transmetive sipas
kérkesés pér ti véné programet e tyre né dispozicion t& personave me aftési té kufizuar me dégjim dhe
shikim té dobét;

aktivitete né lidhje me mbrojtien dhe zhvillimin e pluralizmit mediatik ;

pérmbushjen e detyrimit pér té respektuar parimet e transmetimit té programeve;

vézhgimin e respektimit té standarteve, parimet dhe detyrat pér programet serviserike MRT;

vézhgimin e respektimit t& ndalimit né vecanti kundér nxitjes sé diskriminimit dhe urrejtjes,dhe rrezikun
e sigurisé kombétare dhe rendit kushtetues ;

aktivitete né lidhje me sigurimin e té drejtave pér korigjim dhe pérgjigjési ndaj programit t€ publikuar;
zhvillimin e programit dhe zbatimin e aktiviteteve pér median e shkruar,

pérgatitien e Planit Vjetor dhe metodologjia pér kryerjen e mbikéqyrjes ;

pérgatitien,organizimin dhe realizimin e mbikéqyrjes sé mediave né fushaté zgjedhore dhe pérgatitien e
procesverbalit nga monitorimi;

pérgatitia, organizimi dhe realizimi i kontrollit mbikéqyrés (monitorim) i programeve serviserike té
trensmetuesve nga aspekti i respektimit té Ligjit pér shérbime mediatike audio dhe audiovizuele, Ligjit
pér media, akte nénligjore dhe lejet né pérpuethshméri me planin Vjetor pér kryerjen e mbikéqyrjes dhe
Metodologjs pér kryerjen e mbikéqyries sé programit;

pérgatitien e konkurseve dhe dokumentacioneve té tjera nga aspekti programor gjaté shpalljes sé
konkursit pér marrjen e licencés pér transmetim televiziv ose radio dhe pércaktimi i kushteve té
programit né licencat e transmetuesit ;

pérgatitia e analizave ,informacioneve, raporteve pér programet e transmetuesve;

pérgatitien e rregullave, udhézimeve dhe akteve té tjera pér zbatimin e Ligjit pér Shérbime Mediatike
Audio dhe Audiovizuele né bashképunim me Sektorin ekonomiko-financiar;

kryen puné dhe detyra né funkcion té implementimit té Ligjit pér barazi gjinore mes grave dhe burrave

Sektori pér identitet kulturor

Neni 16

Né sektorin pér identitet kulturor kryhen punét e méposhtme:

monitorimin e detyruar pér transmetim muzikor nga autoré maqgedonas ose/ né gjuhén magedonase
ose nga autoré nga bashkési etnike/ose né gjuhén e bashkésive etnike;

detyrimin e transmetuesve pér té transmetuar njé program té krijuar fillimisht né gjuhén magedonase
ose né gjuhén e bashkésive etnike ;

ndjekja e detyrimit té transmetuesve pér prodhimin dhe transmetimin e brendshém t& dokumentaréve
dhe filmave artistik;

caktimin e detyrimit pér té transmetuar vepra audiovizive evropiane dhe punime nga prodhues té
pavarur;

ndjekjen e té drejtés pér pérdorimin e gjuhés;

ndjekjen dhe rishikimin e transmetimit té veprave kinematografike ;

mbikéqyrje mbi pajtueshmériné me konceptin e programit pér té cilén [éshohet licenca;

mbikéqyrjen e detyrimit té transmetuesve pér kohézgjatien minimale té transmetimt té programit ditor;
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monitorimin e lidhjes sé transmetuesve né njé sistem té vetém transmetimi programor;
pérgatitien e planit Vjetor dhe Metodologjis pér kryerjen e mbikéqyrjes programore;
pérgatitien, organizimin dhe realizimin e monitorimit t€ mediave gjaté kohés sé zgjedhjeve dhe
pérgatitjen e raportit nga monitorimi;
pérgatitien,organizimin dhe realizimin e mbikéqyrijes programore (monitorimit) t€ programeve té
shérbimeve transmetuese né pajtueshméri me dispozitat e Ligjit t& Agjencisé pér Shérbime Mediatike
Audio dhe Audiovizuele, ligjin pér Media, aktet nénligjore dhe lejen né pajtueshméri me planin Vjetor té
mbikéqyrjes sé programit dhe Metodologjis pér kryerjen e mbikéqyrjes programore ;

pérgatitien e konkurseve dhe dokumentacioneve nga aspekti programor gjaté shpalljes sé konkursit
pér marrjen e licencés pér transmetim televiziv ose radio dhe pércaktimin e kushteve pér dhénien e
licencave pér transmetimin e programeve;

pérgatitien e analizave, informacioneve, rishikimeve dhe raporteve pér programet transmetuese;
pérgatitia e rregulloreve, udhézimeve dhe akteve té tjera pér zbatimin e Ligjit pér Shérbime Mediatike
Audio dhe Audiovizuele né bashképunim me Sektorin pér ¢éshtje ligjore ekonomiko-finansiare.

Sektori pér programim dhe mbikéqyrje administrative

Neni 17

Né Sektorin pér programim dhe mbikéqyrje administrative kryhen punét e méposhtme:

pérgatitia e Planit Vjetor dhe Metodologjia pér kryerjen e mbikéqyrjes sé programeve;
pérgatitien, organizimin dhe kryerjen e monitorimit t€ prezantimit t&¢ mediave pér kohén e proceseve
zgjedhore dhe pérgatitjen e raporteve té monitorimit;
pérgatitjen, organizimin dhe realizimin e mbikéqyrjes programore (monitorimit) t& programeve shérbimet
e transmetuesve né pajtueshméri me dispozitat e Ligjit pér Shérbime mediatike Audio dhe Audiovizuele,
Ligji pér Media, aktet nénligjore dhe lejet né pajtueshméri me Planin Vjetor pér kryerjen e mbikéqyries
sé programeve dhe Metodologjis pér kryerjen e mbikéqyrjes programore ;
pérgatitien e konkurseve dhe dokumentacioneve té tiera né aspekt programor gjaté shpallies sé
konkurseve pér marrjen e licencés pér transmetim televiziv ose radio dhe pércaktimin e kushteve pér
licencat e transmetimeve ;
pérgatitien e analizave, informacioneve, rishikimeve dhe raporteve mbi programet e transmetuesve;
pérgatitien e rregulloreve, udhézimeve dhe akteve té tjera pér zbatimin e Ligjit pér Shérbime mediatike
audio dhe Audiovizuele né bashképunim me sektorin pér ¢éshtejet Ligjore ;
monitorimin né pajtueshméri me rregullat e pérgjithshme pér komunikimn komercial audio dhe
audiovizuele;

monitorimin pér respektimin e dispozitave ligjore dhe akteve nénligjore t€ Agjencisé pér reklamim dhe
teleshoping-kohézgjatjes,transmetimit,ndarjes dhe té drejta té tjera;
vézhgimin e respektimit Ligjor dhe akteve nénligjore t€ Agjencisé pér sponzorim;
monitorimin dhe respektimin e dispozitave ligjore dhe akteve nénligjore t€ Agjencisé pér klasifikimin e
produkteve;
monitorimin dhe respektimin e dispozitave ligjore dhe akteve nénligjore t€ Agjencisé pér Rregullat e
lojrave té fatit dhe lojrave té tjera ku premtohen shpérblime ;
monitorimin pér respektimin e dispozitave ligjore dhe akteve nénligjore t€ Agjencisé té& Rregullave
(ndalesave) pér shérbime telefonike me vleré té shtuar dhe votimit telefonik ;
monitorimin pér respektimin e dispozitave ligjore dhe akteve nénligjore té Agjencisé pér transmetimin e
lojrave té fatit né programet transmetive;
monitorimin pér respektimin e dispozitave ligjore dhe nénligjore t€ Agjencisé pér transmetimin e
ngjarjeve mé té réndésishme;
monitorimin pér respektimin e dispozitave ligjore t€ Agjencisé pér ngjarje me té drejté ekskluzive té
transmetimit ;
monitorimin pér respektimin e dispozitave ligjore dhe akteve nénligjore té& Agjencisé né pajtueshméri me
té drejtat e njoftimit t& shkurtuar ;
kryerjen e mbikéqyrjes administrative mbi transmetuesit.

3.Sektori pér punét juridike dhe prokurimin publik



Neni 18
Né sektorin pér punét juridike dhe prokurimin publik kryhen punét si mé poshté: pérpunimi i analizave

ligjore, informacioneve dhe mendimeve mbi zbatimin e Ligjit pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele,
Ligji pér media, aktet nénligjore t&€ Agjencisé dhe legjislacione té tjera; pérgatitien e vendimeve, zgjidhjeve dhe
dokumentacionit t& nevojshém né lidhje me zbatimin e ligjit pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele,
pérfshiré kétu dhe masat qé Drejtori i Agjencisé i ndérrmer ndaj léshuesit t€ medias, dhénésit té shérbimit
mediatik me kérkesé ose operatorit t€ rrietit publik t€ komunukimit elektronik, pérgatita e procedurave té
kundérvajties dhe procedurave pér pagésim gjygésor ,ankesat, proceset gjygésore dhe pérfagésimin e Agjencisé
né procedurat gjyqésore,kryerien e detyrave dhe pérgjegjésive pér zbatimin e Ligjit pér marrédhéniet e punés,
Ligjin pér mbrojtien e té€ dhénave personale dhe Ligjin pér veprimin né bazé té propozimeve dhe ankesave; né
bashképunim me sektoré té tjeré, pérgatitien e konkurseve dhe dokumentacioneve té tjera pér procedurén e
dhénies sé lejes pér transmetim televiziv dhe radiotransmetim me ose pa shpallje t€ konkursit, pérgatitien e
akteve nénligjore né bashképunim me sektoré té tjeré, perceptimi i nevojave té Agjencisé pér prokurimin e
mallrave, shérbimeve dhe punéve, realizimin e Planit vijetor pér prokurim publik dhe procedurat e prokurimit
publik, monitorimin e kontratave t€ prokurimit publik.

Aktivitetet brenda Sektorit kryhen pérmes:

- Sektori pér ¢éshtje normativo-juridike,

- Sektori pér ¢éshtje Administrative dhe Ligjore,

- Sektori i Prokurimit Publik.

Sektori pér ¢éshtje normativo-juridike

Neni 19
Né sektorin pér ¢éshtje normativo-juridike kryen aktivitetet e méposhtme:

- pérgatita e analizave ligjore, informacioneve dhe mendimeve pér zbatimin e Ligjit pér Shérbime
Mediatike Audio dhe Audiovizuele, Ligji pér Media, aktet nénligjore té Agjencisé dhe legjislacione té
tiera né pajtueshméri me legjislacionin evropian;

- pérgatitja e analizave dhe rregulloreve né lidhje me funksionimin e transmetuesve,ofruesit e shérbimeve
té mediave audiovizuele sipas kérkesés sé operatorit pér shérbim publik dhe rrietit t& komunikimit
elektronik, si dhe analiza té tjera ligjore nga aspekti i kompetencave té Agjencisé;

- pérgatit propozime pér aktet nénligjore, akte t& pérgjithshme pér punén e Agjencisé, dhe akte té tjera,
ku pér aprovimin e tyre éshté pérgjegjése Agjencia né pajtueshméri me normat ligjore;

- pérgatit mendime dhe propozime t€ Agjencisé pér pérmirésimin dhe ndryshimin e ligjeve regullative né
pérputhje me fushén e saj té punés;

- pérgatitien e konkurseve dhe dokumentacioneve té kérkuara pér shpalljen e konkurseve pér dhénie
licence pér transmetimet televizive dhe radio televizive né bashképunim me sektoré té tjeré;

- shqyrtimin e aplikacioneve t& paragitura pas konkurseve té shpallura dhe pérgatitia e akteve pér
dhénien e lejeve;

- pérgatitien e dokumentacionit dhe aktivitetet e tjera né procedurén e dhénies sé lejeve pér transmetim
televiziv ose radio televizive pa shpalljen e konkursit publik, brenda fushés sé Sektorit;

- pérgatitien e masave gé drejtori i Agjencisé ndérmer né rast t& mosrespektimit té dispozitave té Ligjit
pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele dhe aktet nénligjore t¢ mediave audiovizuele té
miratuare né bazé té tyre, si dhe kushtet dhe detyrimet e pércaktuara nga licencat dhe aktet e tjera té
Agjencisé, kundér njé botuesi mediatik, ofruesi t& njé shérbimi mediatik me kérkesé ose operatori t&
rrjetit t& komunikimit elektronik publik gé ritransmetojné shérbimet e programeve;

- pérgatitien e propozimeve qé drejtori paraget né Késhillin e Agjencisé;

- pérgatitien e procedurave paragjygésore dhe procedurat e zgjidhjes né pérputhje me shkeljen e Ligjit
pérgatitien e procedurave para gjykatave né Republikén e Magedonis sé Veriut, pérgatitien e ankesave,
padive dhe parashtresave té tjiera dhe pérfagésimin e Agjencisé né procedurat gjygésore,

- pérgatitien e protokoleve pér bashképunim me institucionet e tjera kompetente né fushén e shérbimeve
mediatike dhe protokolet pér maréveshje bilaterale dhe multilaterale dhe bashképunimin e Agjencisé
me organet e tjera rregullative;

- Kryerjen e punéve dhe detyrave né funksion té zbatimit té Ligjit pér administratén e pérgjithshme dhe
Ligjit p&r administrim publik ,dhe Ligjit pér mbrojtjen e té dhénave personale.

9



Sektori i ¢géshtjeve administrativo-ligjore

Neni 20

Né sektorin e punéve administrativo-ligjore kryhen punét si mé poshté:

pérgatitien e analizave ligjore,informacioneve dhe mendimeve pér zbatimin e dispozitave té Ligjit pér
Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele, Ligji pér media, aktet nénligjore t€ Agjencisé dhe
legjislacione té tjera pozitive né Republikén e Magedonisé sé Veriut;

trajtimin e ankesave té paragitura né Agjenci;

pérgatitien e propozimeve pér aktet nénligjore, aktet eksperimentale pér punén e Agjencisé, Rregulloren
e punés sé Agjencisé dhe aktet e tjera t& miratuara nga Agjencia né pérputhja me Ligjin pér Shérbime
Mediatike Audio dhe Audiovizuele, ligji pér media dhe rregulloret e ligieve pozitive né Republikén e
Magedonisé sé Veriut;

pérgatitien e dokumentacionit dhe aktivitete té tjera né lidhje me procedurén e dhénies sé licencés pér
transmetimet televizive dhe radio televizive pa shpalljen e njé konkursi publik, brenda fushés sé
Sektorit;

shqyrtimin e aplikacioneve té paragitura pas konkurseve t€ shpallura dhe pérgatitien e akteve pér
dhénien e lejeve;

pérgatitien e dokumentacioneve dhe aktiviteteve té tjera né lidhje me procedurén pér dhénien e licencés
pér transmetim televiziv ose radio transmetim me ose pa shpallje konkursi,né fushén e Sektorit;
azhurimin e regjistrit té transmetuesve;

pérgatitien e Draft-planeve pér nevojat me afat t€ mesém té burrimeve njerézore (draft plan pér
punésim dhe projekt-plan pér pérfagésim té drejté);

pérgatitien e akteve pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve té punés, Kodi pér
sjellien e punonjésve né shérbimin profesional té Agjencisé;

planifikimin dhe organizimin e trajnimit profesional dhe specializim té stafit dhe kryerjen e punéve
profesionale-administrative né lidhje me planifikimin pér organizimin dhe trajnimin profesional dhe
specializimin e punonjésve;

kryerjen e procedurave pér punésim té kuadrit (pérfshiré procedurat pér punésim té& pérkohéshém)
regjistrimin/cregjistrimin né Agjenciné e punésimit dhe fondin e pensionit t& sigurimit invalidor, Fondin e
sigurimeve shéndetésore dhe pérgatitien e kontratave té punés dhe Shtojcat e kontratave;

aktivitete né lidhje me té drejtat dhe detyrimet e punés (vendime pér pushim vjetor, regjistrimin e
vlerésimeve té punonjésve pér performancat e tyre t€ punés dhe cilésiné e punés, shpérblime né para
Ltrajnime té ndjekura);

monitorimin e zbatimit t& ligieve dhe akteve nénligjore, ndryshime dhe plotésime né bazé ligjore né
fushén e burimeve njerézore.

Sektori pér prokurim publik

Neni 20-a
Né sektorin e prokurimit publik kryhen punét si mé poshté:

- monitorimi,studimi dhe zbatimi i legjislacionit dhe standarteve ndérkombétare nga fusha e
prokurimit publik;

- koordinimi i pérgatities sé Planit vjetor t& prokurimit publik t€ Agjencisé, bazuar né nevojat e
raporteve té njésive organizative né Agjenci dhe pérgatitjen e té njéjtave ;

- rishikimin e zbatimit t& Planit vjetor t& prokurimit publik t& Agjencisé;

- késhillimi i komisioneve té prokurimit publik gjaté kryerjes sé procedurave té dhénies sé kontratave
té prokurimit publik;

- pjesémarrjen e punonjésit t& sektorit si anétar té€ komisionit té prokurimit publik né procedurat pér
dhénien e kontratés pér prokurim publik né pérputhje me dispozitat Ligjore pér prokurim publik;

- pérgatitien e kérkesave pér dhénie té kontratave t€ prokurimit publik,propozime nga Drejtori pér
dhénien e miratimit pér zbatimin e procedurave té prokurimit publik dhe projektvendimeve pér
nevojat e prokurimit publik;
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- pérgatitien e vendimeve pér nevojén e prokurimit publik;

- pérgatitien e shpalljeve pér prokurim publik dhe dokumentacioneve tenderike,dhe publikimin e tyre
né Sistemin Elektronik té prokurimit publik (ECJH);

- organizimin dhe koordinimin e aktiviteteve né lidhje me zbatimin e ankandeve elektronike,
pérgatitien e akteve té nevojshme né bazé té raportit nga procedura e kryer(vendimi pér zgjedhjen
e ofertés mé té favorshme, vendimi pér anulimin e prosedurés,njoftimin pér ofruesin e pérzgjedhur
dhe té pazgjedhur);

- pérgatitia e kontratave té prokurimit publik dhe monitorimi i zbatimit t& tyre, azhurimi i t& dhénave
qé dorézohen né pérputhje me Ligjin pér prokurimin publik né sistemin elektronik pér prokurim
publik (ECJH);

- shpalljen e referencave negative né Sistemin Elektronik t& prokurimit publik (ECJH) né pérputhje
me kushtet e Ligjit pér prokurim publik, duke i dhéné udhézime Agjencisé si organ i dakorduar
lidhur me trajtimin e procedurés sé apelimit né bashképunim me komisionin pér prokurim publik;

- koordinimin, pérgatitien dhe monitorimin e zbatimit t¢ marréveshjeve té lidhura pér prokurimin
publik, mbajtja e regjistrave t€ procedurave t€ prokurimit publik t€ kryer né Agjenci sipas llojit té
procedurave,kryerjen e veprimtarive té tjera né lidhje me procedurat e dhénies sé kontratave té
prokurimit publik pér nevojat e Agjencisé;

3.a Sektori pér finansa dhe logjistik

Neni 21
Né sektorin pér finansa dhe logjistiké kryhen punét si mé poshté: planifikim, organizim, udhéhegje dhe

kontrollimin ekonomiko-financiar, tregtar, dhe té kontabilitetit ¢éshtjet gé lidhen me punén e Agjencisé, duke béré
pagimin e fondeve pér financimin e transmetimeve ditore-pér punén e Agjencisé nga Buxheti i Republikés sé
Magedonisé sé Veriut pér vitin aktual,duke mbledhur t& dhéna pér té ardhurat totale vjetore té realizuara té
operatoréve té rrjetit t& komunikimit elektronik dhe ofruesit e shérbimeve té mediave audiovizive sipas kérkesés,
organizimit, kryerjen e mbikéqyrjes administrative né lidhje me pagesén e tarifés vjetore pér licenca pér
transmetim televiziv ose radio, ¢éshtje gé lidhen me operacionet e zakonshme dhe regjistrat e magazinés,
mirémbajtjen aktuale, funksionimin dhe inventarin e Agjencisé.

Aktivitetet brenda fushés sé Sektorit kryhen né:
Sektorin pér ¢éshtje ekonomiko-financiare
Sektorin pér puné materiale dhe logjistiké.

Neni 21-a
Né sektorin pér puné ekonomiko-finansiare kryhen punét si mé poshté:
planifikim, organizim, udhéhegjen dhe organizimin ekonomiko-financiar, punét komerciale dhe
kontabilitet si ¢éshtje té lidhura me Agjencing;
pérgatitien e njé plani financiar pér punén e Agjencisé dhe monitorimi i realizimit t€ saj gjaté vitit;
kryerjen e kontabilitetit dhe finansave, né raport punét e arkétarit, likuidimit, evidencén e materialeve,
furnizimet.
pérgatitien e pagés bruto dhe shtesave té tjera pér punonjésit e Agjencisé qé lindin nga punésimi ose
jané té lidhura me operacionet e biznesit t& Agjencisé, si dhe shtesat mujore pér Kryetarin e Késhillit té
Agjancisé, Zévendés kryetarin e késhillit t€ Agjencisé si dhe anétaréve té Késhillit t& Agjencisé ;
pérgatitien e llogaritjeve periodike dhe llogaritjen pérfundimtare pér funksionimin e Agjencisé;
pérgatitien e faturave pér shumén e tarifés pér licencat e radios dhe televizionit klasifikimin dhe
sigurimin e té dhénave nga enti shtetéror i statistikave pér até géllim, si dhe uljen e tarifés sé mbledhur ;
pérgatitien e faturave pér pagimin e tarifés vjetore pér mbikéqyrje nga transmetuesi dhe ofruesi i
shérbimeve té€ mediave audiovizuele sipas kérkesés, si dhe monitorimi i pagesés;
reduktimi i pagesés sé fondeve pér financimin e veprimtarisé transmetuese-pér punén e Agjencisé nga
Buxhetii i Republikés sé Magedonisé sé Veriut pér vitin aktual;
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- pérmbledhjen e t& dhénave pér té€ ardhurat totale vjetore té realizuara t€ operatoréve té cilét
ritransmetojné shérbimet e programeve dhe ofruesit e shérbimit t€ mediave audiovizuele sipas
kérkesés,né pépuethshméri me nenin 142 té Ligjit pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele;

- organizimin dhe kryerjen e mbikéqyrjes administrative né lidhje me pagesén e tarifés vjetore pér
licencén e transmetimit televiziv dhe radio,p érgatitje té raportit me shkrim mbi mbikéqyrjen e kryer
administrative dhe aktivitetet e tjera té sektorit né lidhje me mbikéqyrjen;

- pérgatitien e shpallies dhe dokumentacionit tjetér nga aspekti ekonomik gjaté shpalljes sé konkursit pér
marrjen e licencave pér transmetimin televiziv ose radio dhe pércaktimin e kushteve ekonomike né
licencat e transmetuesve.

Neni 21-6

Né Sektorin pér puné materiale dhe logjistiké kryhen punét si mé poshté:

- udhéhegjen e magazinit, puné né magazin,evidenca e magazinés;

- rmjellén e funksionimin dhe mirémbajties aktuale, sigurimin, ruajtien dhe mbrojtien e objektit té
Agjencisé;

- kujdesi pér sistemin e mbikéqyrjes sé videos té vendosura né Agjenci;

- monitorimin e sistemit t& mbikéqyrjes videos, pérmes qasjes sé autorizuar dhe privilegjeve, né funksion
té mbrojtjes dhe preventivés sé Agjenciseé;

- sigurimin e pasurive dhe personave;

- mirémbajtien dhe riparimin e aparateve pér fikjen e zjarrit dhe instalimeve né objektin e Agjencisé.

4.Sektori pér mbéshtetjen e informacionit dhe ¢éshtjet e pérgjithshme

Neni 22

Né sektorin pér mbéshtetjen e informacionit dhe ¢éshtjet e pérgjithshme kryhen punét si mé poshté:
organizimin dhe realizimin e mbikéqyrjes profesionale té transmetuesve, pérgatitien e projekt-
mendimeve né lidhje me Planin e avokimit dhe pérdorimit té frekuencés né radio dhe né lidhje me
programin e zhvillimit dhe ndértimit té rrjetit bazé té transmetimit, ekzekutimi i punéve né lidhje me
administratimin,funksionimin, mirémbajtjen dhe mbrojtjen e rrjetit kompjuterik, rrjeti kompjuterik dhe
pjesa tjetér e pajisjeve teknike, sisteme speciale dhe softuer té Agjencisé, punén né fushéveprimin e
zyrés sé regjistrit, puné administrative-arkivore, mirémbaijtjen e higjenés né Agjenci.

Aktivitetet brenda fushés sé Sektorit kryhen pérmes:

- Sektori i mbéshtetjes sé informacionit dhe teknologjive

- Sektori i ¢éshtjeve té pérgjithshme.

Sektori i mbéshtetjes sé informacionit dhe teknologjive

Neni 23
Né sektorin e mbéshtetjes sé informacionit dhe teknologjive kryhen punét si mé poshté:

- pérgatitia e analizave dhe rishikimi né lidhje me monitotimin e zhvillimeve té reja té teknologjive dhe
procesi i konvergjencés ndérmjet transmetimit, telekomunikacionit dhe teknologjité e informacionit ;

- pérgatitia e konkurseve dhe dokumentacioneve té tjera nga aspekti i kushteve teknike dhe kérkesave
né shpalljen e kinkurseve pér dhénien e licencave pér transmetim televiziv ose radio dhe pércaktimin e
kushteve teknike né licencat e transmetuesve;

- kryerjen e aktiviteteve brenda fushéveprimit té departamentit né procedurén e dhénies sé licencés pér
transmetim televiziv ose radio pa shpalljen e njé konkursi publik;

- mbikéqyrjen e ekspertéve té transmetuesve pér té pércaktuar pajtueshmériné teknike dhe kushtet
hapésinore né pérputhje me kérkesén pér licencé pér televizion ose radio transmetim;

- pérgatitien e projektit té akteve nénligjore dhe dokumenteve té tjera gé lidhen me teknikén standarde
pér krijimin dhe transmetimin e programeve radiotelevizive;
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- monitorimin e pajisjeve teknike dhe cilésisé sé sinjalit té transmetuesve pér sa i pérket legjislacioneve
dhe rregullores pér leje té punés;

- dhénien e njé propozim-mendimi né lidhje me Planin pér alokimin dhe pérdorimin e frekuencave té
radios (miratuar nga Agjencia e komunikimeve elektronike), né pjesén qé i referohet transmetuesve dhe
né lidhje me Programin pér zhvillimin dhe ndértimin e rrjetit bazé té transmetimit;

- kryerjen e aktiviteteve né lidhje me funksionimin dhe mirémbaijtjen e rrietit kompjuterik,pajisjeve dhe
programeve kompjuterike né Agjenci;

- aritien e bashképunimit me sektoré té tieré pér céshtje gé lidhen me programet e transmetuesit dhe
paketat e programeve té operatoréve publik t& komunikimeve té rrjetit elektronik;

- monitorimi dhe studimi i teknologjive dhe programeve té reja né fushén e informatikés dhe vlerésimit té
mundésive pér aplikimin e tyre né sistemin e informacionit t& Agjencisé, puné té lidhura me instalimet,
administrimi dhe mirémbajtja e sistemeve operative, bazat e té dhénave dhe aplikacioneve té pérdorura
né Agjenci;

- sigurimin e arkivimit dhe né kohé té té dnénave, si dhe ¢éshtjeve gé lidhen me masat organizative dhe
teknike pér rikuperimin e sigurt dhe té sakté té té dhénave dhe funksionimi i sistemit né rast té prishjes
ose parregullsive;

- administrimin e sistemeve té vecanta pér marrjen,regjistrimin dhe arkivimin e shérbimeve té programit
serviserik, pér nevojat e monitorimit t& Agjencisé té punés sé kompanive tregtare té transmetimit,
institucione jo-fitimprurése té transmetuesit, servisi i shérbimit t& transmetuesve, si dhe operatorét e
rrjetit publik t€ komunikimit elektronik gé kryejné ritransmetimin e shérbimeve té programit (ra/tv)né
pérputhje me aktet nénligjore t€ Agjencisé.

Departamenti i ¢éshtjeve té pérgjithshme

Neni 24

Né departamentin e ¢éshtjeve té pérgjithshme kryhen punét si mé poshté:

- pérgatitien e akteve té Iémis sé punéve né zyré dhe administrative;

- zbatimin e duhur té akteve pér zyré dhe puné arkivorenpasuniHa npuMeHa Ha akTUTe 3a KaHuenapucko
W apXMBCKO paboTetse;

- rregullimin e dosjeve arkivore dhe zgjedhjen e materialit dokumentar;

- mirémbajtjen e higjenés né ambientet e Agjencise;

- transportimin e punonjésve né terren dhe shpérndarjen e materialeve me urdhér té marré;

- vendosjen e automjeteve pér pérdorim,mirémbajtje dhe riparim té automjeteve;

- nése éshté e nevojshme, transferimi i punonjésve pas urdhrit t€ marré;

- duplikimin, kopjimin dhe pérdorimi i materialeve pér nevojat e punonjésve;

- marrjen e dérgesave nga posta dhe shpérndarjen e dérgesave tek autoritetet e tjera;

- kryerjen e punéve té tjera t& pérgjithshme pér funksionimin aktual té Agjencisé, hidraulike dhe puné
elektrike etj.

5. Sektori pér planifikim strategjik dhe mbrojtjen e té drejtés autoriale

Neni 25

Né sektorin pér planifikim strategjik dhe mbrojtjen e té drejtés autoriale kryhen punét si né vijim:
konceptimi i kérkimeve té porositura nga institutet kérkimore té specializuara né aspekte té ndryshme né fushén
e shérbimeve mediatike audio dhe audiovizuele, pérgatitja e analizave té tregut té shérbimeve mediatike audio
dhe audiovizuele, kryerjen e mbikéqyrjes administrative t€ detyrimeve té botuesit t& mediave pér sigurimin e
transparencés né puné, pérgatitien e analizave té tregut, kryrjen e administrimit publik pér obligimet e botuesve
té mediave pér transparencé té punéve, pérgatitje t€ analizave, informacione dhe shikime nga té dhénat e marra
pér dégjueshmériné dhe shikueshmériné e mediave, monitorimin e strukturave personale té transmetimeve, dhe
ndalimin e transmetimeve € palejuara, regjistrimin e paketave programore, udhéhegjen e regjistrit dhe monitorim
té paketave programore té rrjetit publik t& komunikimit elektronik, duke monitoruar programet e transmetuara né
pérpuethshméri me Ligjin pér té Drejtat autoriale dhe té drejtat gjinore.
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Fushéveprimi i punés né Sektor kryhet pérmes:
Sektori pér planifikim strategjik
Sektori pér mbrojtjen e té drejtave autoriale

Sektori pér planifikim strategjik

Neni 26

Né Sektorin pér planifikim strategjik kryhen punét si né vijim:

konceptimi i kérkimeve gé duhet t€ porositen nga kérkime té Agjencive té specializuara né lidhje me
aspekte t& ndryshme té zhvillimit né fushén e shérbimeve mediatike audio dhe audiovizuele ;

pérgatitia e programit vjetor t€ punés té Agjencisé né bashképunim me sektoré té tjeré, si dhe né lidhje
me prodhimin e materialeve té tjera qé jané referuar né aspekt t€ funksionimit t€ pérgjithshém té
Agjencisé;

pérmbushja e detyrimeve té transmetuesve pér té€ paraqitur t&€ dnhéna pér strukturat e pronésisé nga
redaktorét/et pérgjegjés, burimet e hyrjes financiare dhe shpenzimet totale té realizuara dhe té dhénat
pér dégjimin mesatar ose dégjimit né vitin e kaluar né pérputhje me nenin 15 paragrafi 1 i Ligjit pér
media dhe pérgatitien e njé raporti me shkrim mbi mbikéqyrjen e kryer administrative;

ndjekjen e plotésimit t& obligimeve té transmetuesve shpalljen e té dhénave pér strukturén personale
nga redaktori/ja pérgjegjés dhe burimin e finansave nga viti i kaluar né pérputhje me nenin15 paragrafi 3
i Ligjit pér media dhe pérgatitjen e rraportit me shkrim pér kryerjen e mbikéqyrjes administrative;
ndjekjen e realizimit t& obligimeve té botuesve t& medias sé shkruar shpalljen né pérputhje me nenin 15
paragrafi 2 nga Ligji pér mediat dhe pérgatitien e raportit me shkrim pér kryerjen e monitorimit
administrativ pér té dhénat e strukturés personale;

ndjekjen e plotésimit té obligimeve té botuesve té medias sé shkruar qé botojn impresium né pérputhje
me nenin 14 paragrafi 1 Ligjit pér media dhe pérgatitjen e raportit me shkrim pér kryerjen e monitorimit
administrativ;

mbledhjen dhe pérpunimin e t€ dhénave pér punén ekonomoke té transmetuesve;

pérpunimin e rregullt t& analizave vjetore t€ pazareve té shérbimeve mediatike audio dhe audiovizuele
programeve serviserike dhe ndikimi i tyre né formimin e mendimit t€ audiencés;

pérgatitien e analizave, informatave dhe kéndvéshtrimeve nga té€ dhénat e marra pér shikueshmériné
dhe dégjueshmériné e programeve audiovizuele dhe kontributi i tyre né piképamjet e audiencés;

veprimi sipas njoftimeve té transmetuesve pér ndryshimin e strukturés sé pronésisé;

monitorimin e strukturés sé pronésisé sé transmetuesve né aspekt té respektimit t€ dispozitave ligjore
né lidhje me parandalimin e pérgendrimit t€ paligjshém t& mediave;

monitorimin e strukturés sé pronésisé sé transmetuesit né aspekt té respektimit té dispozitave ligjore né
lidhje me parandalimin e pérgendrimit té paligjshém té mediave ;

zbatimin e aktiviteteve pér pércaktimin e pérgendrimit té€ paligjshém té mediave;

ngritien e praktikave reklamuese té transmetuesve nga aspekti i promovimit dhe inkurajimit té
konkurencés;

pérgatitia e analizave, informacioneve dhe ekzaminimeve né lidhje me gjendjen e identifikuar né
strukturat e pronésisé dhe respektimin e obligimeve Ligjore té transmetuesve;

pérgatitia e akteve nénligjore, brenda fushés sé punés sé sektorit ;

azhurimi i regjistrit t€ transmetuesve né fushén e té dhénave té strukturés personale.

Sektori pér mbrojtjen e té drejtave té autorit

Neni 27
Né sektorin pér mbrojtjen e té drejtave té autorit kryhen punét si né vijim:

pérgatitia e mendimeve té ekspertéve né lidhje me ligjet dhe aktet nénligjore né drejtim t€ mbrojtjes té
Sé drejtés autoriale dhe té drejtat gjinore;
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- kryerjen e aktiviteteve né procedurén e paraqities sé njé kérkese pér regjistrim né regjistrin e
operatoréve qé transmetojné paketat e programeve dhe regjistrimin e shérbimeve té programeve qé
operatori i rretit publik t&¢ komunikimit elektronik do ti ritransmetojé ato sé né formén e paketave
softuerike dhe Iéshimi i njé gértifikate pér regjistrimin e paketés softuerike;

- pérgatitia e analizave, informacioneve, rishikimin e raporteve mbi ndryshimin e paketés sé programit té
operatoréve té rrjetit publik t& komunukimit elektronik;

- azhurimin e regjistrit t& operatoréve gé transmetojné shérbimet e programit dhe regjistrit té ofruesve té
shérbimeve mediatike audiovizuele sipas kérkesés;

- programimin (monitorimin) e paketave programore té ofruesve té€ shérbimeve mediatike me kérkesé té
operatoréve té rrjetit publik t€ komunikimit elektronik dhe pérgatitia e raporteve me shkrim nga
mbikéqyrja e verifikuar (monitorimi).

6. Shérbimi i revizionit té brendshém

Neni 28

Né shérbimin e revizionit t& brendshém kryen punét si né vijim: planifikim dhe kryerja e audimeve né
pérputhje me rregullat pozitive ligjore, standartet ndérkombétare pér auditimin e brendshém dhe politikat e
pércaktuara té auditimit t& Agjencisé dhe kujdesin pér realizimin e tyre, planifikimin dhe ekzekutimin e auditimeve
té brendshme pér pérfundimin e punéve dhe detyrave dhe akteve t€ miratuara nga Agjencia, pérgatitia e njé
programi pér secilin auditim individual dhe monitorimin e planeve individuale té audimit, rishikimin e draft
raporteve t€ audimit dhe ekzaminimin e provave té audimit rruajtia e dokumentacionit nga revizioni i kryer,
dhénia e rekomandimeve pér pérmirésimin e operacioneve dhe rriedhave té punés né Agjenci, monitorimin e
zbatimit t€ masave té marra nga drejtori né bazé té njé rekomandimi té dhéné né raportet e audimit, vlerésimin e
faktoréve té réndésishém té rrezikut té pérformancés sé auditimit dhe aktivitetet e audimit t& brendshém,
pérgatitia e informacionit, mendimeve, raporteve dhe materialeve né lidhje me audimin e brendshém.

V.MENAXHIMI | FORMAVE ORGANIZATIVE

Neni 29

Drejtori organizon dhe menazhon punén e Agjencisé dhe éshté pérgjegjés pér funksionimin e ligjit té
Agjencisé.

Zévendésdrejtori i Agjencisé zévendéson Drejtorin e Agjencisé né rast kur ai séshté prezent ose kur pér
shkak sémundjeje ose arsyeve té tjera nuk éshté né gjendje té kryejé funksionin e tij, me té gjitha kompetencat
dhe ingirencat e tij pér menaxhim.

Me punén e njésive organizative né Agjenci menaxhojné menaxher gé udhéheqin, organizojné,
drejtojné, koordinojné punén e njésive organizative té cilat i menaxhojné. Menaxherét emérohen me vendim té
drejtorit t& Agjenciseé.

Sektori drejtohet nga udhéheqési i sektorit. Né rast € mungesés ose paaftésisé sé udhéheqgésit té
sektorit, sektori menaxhohet nga ndihmés shefit i sektorit ose nga udhéheqésit e brendshém té sektorit. Sektori
drejtohet nga njé shef sektori, né rast t€ mungesés ose paaftésisé sé udhéheqésit.

Sektori drejtohet nga njé shef shérbimi, né rast t& mungesés ose paaftésisé sé tij, ose njé bashképunétor mé i
vjetér gé ai do ta pércaktojé ai.

Sektori drejtohet nga udhéheqési i sektorit, dhe né rast té mungesés sé tij ose paaftésisé, sektori drejtohet nga
njé bashképunétor mé i vjetér qé do ta pércaktojé ai.

VL.MENYRAT E PUNES
Neni 30
Rregullimi i punéve dhe detyrave t& punés nga ekzekutorét, né varési té llojit, natyrés dhe véshtirésisé
né  puné, kryhet duke siguruar aférsisht aftési té barabarté t€ angazhimit t& punonjésit, ndarjen korrekte té
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dinamikés sé realizimit dhe duke marré parasysh aftésiné profesionale t€ punonjésit, pra nevoja pér trajnimin
dhe pérmirésimin e tij prakit.

Rregullimi i punéve dhe detyrave t€ punés né kuptim té paragrafit (1) t€ kétij neni kryhet né
pajtueshméri me programin vjetor té punés sé Agjencisé dhe sistematizimin e punéve.

Rregullimi i punéve dhe detyrave té punés né kuptim té paragrafit (1) dhe (2) té kétij neni kryhet nga
punétorét menaxher né pérputhje me nivelin e rregullimit hierarkik.

Neni 31
Koordinimi i punés né kryerjen e detyrave dhe aktiviteteve specifike kryhet nga punétorét pérgjegjés-
udhéheqésit e formave organizative, brenda kornizés sé tyre té punés.
Udhéheqésit dhe punonjésit e tjeré jané té detyruar té kryejné detyrat e tyre me ndérgjegje, me rregull
sipas urdhrave dhe udhézimeve t&€ marra, pér tiu pérmbajtur afateve té caktuara ligjore dhe afateve té tjera pér
kryerjen e punéve si dhe pér té treguar iniciativé t€ nevojshme né puné.

Neni 32

Pér té kryer detyra individuale dhe detyra té caktuara qé kérkojné puné té ekzekutoréve me profil t&
ndryshém profesional, njé ose mé shumé forma organizative ose angazhimin e bashképunétoréve té jashtém,
komisione, formohen ekipe ekspertésh, grupe pune dhe grupe té tjera té pérkohéshme.

Bashképunétorét e jashtém nga paragrafi 1 i kétij neni angazhohen pér kryerjen e detyrave té caktuara
dhe detyrat e punés pér té cilat Agjencia nuk ka personel ose kur éshté e nevojshme garanci e ekspertit
profesional né kéto raste ata jané ndér punétorét e shquar shkencoré dhe profesional nga 1émi ku té gjithé i
nénshtrohen veprimtarisé themelore té Agjencisé ose kur kjo justifikohet pér arsye té tjera. Puna e organeve té
ekspertéve zgjat deri né skadimin e afateve té pércaktuara, pérkatésisht deri né realizimin e aktivitetit pér té cilén
jané formuar.

VII.DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 33
(neni 34 i Rregullores pér organizim té brendshém dhe puna e Agjencisé pér Shérbime Mediatike
Audio dhe Audiovizuele nr.01-577/1 nga 23.01.2015 me Shtojcé nr. 1 — Shfagja grafike e organizimit
té brendshém té Agjencisé — opraHorpam)

Me zbatimin e késa Rregulloreje pér organizimin e brendshém dhe punén e Agjencisé,pérfundon sé
funksionuari Rregullorja pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e punéve dhe detyrave né Agjenciné
pér shérbime mediatike audio dhe audiovizuele, nr. 01-3801/1 nga 17.07.2014, me Shtojcé nr.1 — Pérshkrimi i
punéve dhe detyrave né Agjenciné pér shérbime mediatike audio dhe audiovizuele me Shtojcé nr.2 — Pasqyré
tabelare e punéve né Agjenciné pér Shérbime mediatike Audio dhe Audiovizuele.

Neni 34
(neni 35 i Rregullores pér organizim té brendshém té punés né Agjenci pér Shérbime Mediatike Audio
dhe Audiovizuele nr.01-577/1 nga 23.01.2015 me Shtojcé nr. 1 — Pérshkrim i punéve i organizimit té
brendshém té Agjencisé — opraHorpam)

Kjo Rregullore hyn né fuqi ditén e miratimit té saj.

Neni 35
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(neni 36 i Rregullores pér organizimin e brendshém té punéve té Agjencisé pér Shérbime Mediatike
Audio dhe Audiovizuele nr.01-577/1 nga 23.01.2015 me Shtojcé nr. 1 — Pérshkrim i punéve i
organizimit t& brendshém té Agjencisé — opraHorpam)

Rregullorja pér organizimin e brendshém té punéve té Agjencisé pér Shérbime Mediatike Audio dhe
Audiovizuele me Shtojcé nr. 1 — Pérshkrim i punéve i organizimit té brendshém té Agjencisé — opraHorpam, do té
publikohet né fagen zyrtare t€ Agjencisé pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele.

Neni 36
(neni 5 i Rregullores nr.01-2798/1 nga 16.06.2017 pér plotésimin e Rregullores
pér organizim e punéve té brendshme té Agjencisé pér Shérbime Mediatike
Audio dhe Audiovizuele)

Kjo Rregullore hyn né fuqi ditén e miratimit té saj, dhe do té publikohet né fagen zurtare té Agjencisé
pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele.

Neni 37
(neni 5i Rregullores nr.01-2879/2 nga 05.12.2017 pér ndryshimin e Rregullores pér
organizimin e punéve té brendshme té Agjencisé pér Shérbime Mediatike Audio dhe
Audiovizuele (Tekst i pastruar)

Kjo Rregullore hyn né fuqi ditén e miratimit té saj, dhe do t€ publokohet né fagen zyrtare t€ Agjencisé
pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele.

Neni 38
(neni 19 i Rregullores nr.01-3255/1 nga 12.07.2018 pér ndryshimin
e Rregullores pér organizimin e brendshém té Agjencisé pér
Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele)

Kjo Rregullore hyn né fuqi ditén e miratimit t€ saj,dhe do té zbatohet nga 16 korrik 2018 .

Neni 39
(Neni 20 i rregullores nr.01-3255/1nga 12.07.2018
Pér ndryshim t€ Rregullores pér organizim e punéve té brendshme té Agjencisé pér Shérbime
Mediatike Audio dhe Audiovizuele)

Rregullorja pér ndryshimin dhe plotésimin e Rregullores pér organizimin e punéve té brendshme té
Agjensisé pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele me Shtojcér nr 1 — paragitja grafike e organizimit té
brendshém té Agjencisé — opraHorpam, do té publikohet né fagen zyrtare t& Agjencisé pér Shérbime Mediatike
Audio dhe Audiovizuele.

Neni 40
(Neni 9 i Rregullores nr.01-1769/1 nga 28.04.2021
Pér ndryshimin e Rregullores pér organizimin e punéve té brendshme té Agjencisé pér Shérbime
Mediatike Audio dhe Audiovizuele)

Kjo Rregullore pér ndryshimin dhe plotésimin e Rregullores pér organizimin e punéve té brendshme té
Agjencisé pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele hyn né fuqi ditén e miratimit té saj,dhe do té zbatohet
prej 01.05.2021 .

Neni 41
(Neni 10 i Rregullores nr.01-1769/1 nga 28.04.2021
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Pér ndryshimin dhe plotésimin e Rregullores pér organizimin e punéve té brendshme té Agjencisé pér
Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele

Rregullorja pér ndryshimin dhe plotésimin e rregullores pér organizimin dhe punén e brendshme té
Agjencisé pér Shérbime Mediatike Audio dhe Audiovizuele me Shtojcé nr 1 — Paragitja grafike e organizimit té
brendshém té Agjencisé — opraHorpam, do té publikohet né fagen zyrtare té Agjencisé pér Shérbime Mediatike
Audio dhe Audiovizuele.

Nr. Agjencia pér shérbime mediatike audio

dhe audiovizuele
_ .__.2021 Shkup

Kryetar i Késhillit,

Lazo Petrushevski ,
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